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ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых ГУЗ «ГОККВД» 

по заявлениям граждан 
Наименование 

администра- 

тивной 

процедуры 

Государствен- 

ный орган 

(организация)  

в который 

гражданин  

должен  

обратиться 

Документы  

и (или)  

сведения,  

представля- 

емые граж- 

данином для 

осущест- 

вления  

админист- 

ративной 

процедуры* 

Размер  

платы,  

взимаемой  

при  

осуществлении  

административ- 

ной процедуры 

 

Максимальный 

срок 

осуществления 

административной 

процедуры 

Срок 

действия 

справки, 

другого 

 документа 

(решения) 

выдаваемых 

(принимаемо 

го) при 

осуществлени

и 

администрати

вной 

процедуры 

1 2 3 4 5 6 

здравоохранение 

7.2.Выдача  

заключения: 

7.2.1. врачебно-

консультацион-

ной комиссии 

Заместитель 

главного  

врача  по 

медицинской 

части  

Корженевская 

С.О. 

62 02 56 

 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

Бесплатно 

 

1 день после 

проведения 

заседания 

врачебно-

консультационной 

комиссии 

от  месяца     

до 1 года или 

бессрочно в 

зависимости 

от 

заболевания 

или 

нуждаемости 

в технических 

средствах 

социальной 

реабилитации 

7.5.Выдача 

листка 

нетрудоспособ

ности 

(справки о 

временной 

нетрудоспособ

ности) 

поликлиника, 

каб.9 

врач – 

дермато- 

венеролог 

(заведующий) 

поликлини- 

ческим 

отделением 

Царикович 

Л.В. 

62 08 32 

врач- 

дермато- 

венеролог 

(заведующий) 

дерматологи - 

ческим 

отделением 

Холод Ю.Т.  

62 02 30 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

медицинские 

документы 

(выписки из них), 

выданные в 

иностранном 

государстве, 

медицинская справ

ка о состоянии 

здоровья, свидетель

ство о смерти, 

проездные 

документы, путевка 

на санаторно-

курортное лечение, 

копия свидетельств

а о направлении на 

Бесплатно в день 

установления 

временной 

нетрудоспособ- 

ности 

бессрочно 



работу – в 

случае выдачи лист

ка нетрудоспособн

ости (справки о 

временной 

нетрудоспособност

и) по основаниям, 

которые не могут 

быть установлены в 

ходе медицинского 

осмотра, 

медицинского 

освидетельствован

ия и нуждаются в 

документальном 

подтверждении 

7.6.Выдача 

медицинской 

справки о 

состоянии 

здоровья  

Диспансер: 

поликлиника, 

каб.9 

врач- 

дермато- 

венеролог 

(заведующий) 

поликлини- 

ческим 

отделением 

Царикович 

Л.В. 

62 08 32 

врач- 

дермато- 

венеролог 

(заведующий) 

дерматологи - 

ческим 

отделением 

Холод Ю.Т.  

62 02 30 

 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность  

выписка из 

медицинских 

документов (кроме 

сведений об  

отсутствии 

психиатрического и 

наркологического 

учета) 

 

бесплатно 1 день после 

проведения 

медицинского 

осмотра, 

медицинского 

освидетельствова- 

ния 

До 1 года.  

 

 

7.9. Выдача 

выписки из 

медицинских 

документов 

Диспансер: 

поликлиника, 

каб.9 

врач- 

дермато- 

венеролог 

(заведующий) 

поликлини- 

ческим 

отделением 

Царикович 

Л.В.  

62 08 32; 

врач- 

дермато- 

венеролог 

(заведующий) 

дерматологи - 

ческим 

отделением 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность  

 

бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 



Холод Ю.Т.  

62 02 30 

 

*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной 

процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в 

установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к 

компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином 

самостоятельно. 

От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с 

заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, 

указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь «Об основах административных 

процедур». 

***Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными 

точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер в пределах 

главы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Перечень административных процедур, осуществляемых в 

государственном учреждении здравоохранения  

«Гродненский областной клинический                                                    

кожно – венерологический диспансер» по заявлениям 

работников учреждения,  в соответствии с Указом Президента 

Республики Беларусь от 26 апреля 2010г. №200 «Об 

административных процедурах, осуществляемых 

государственными органами и иными государственными 

организациями по заявлениям граждан» 



Наимено 

вание 

админи 

стратив 

ной процеду 

ры 

Государстве

нный орган 

(органи 

зация),  

в который 

граж 

данин  

должен  

обрати 

ться 

Докумен 

ты  

и (или)  

сведения,  

представля 

емые граж 

данином для 

осущест 

вления  

админист 

ративной 

процеду 

ры* 

Размер  

платы,  

взима 

емой  

при  

осуществ 

лении  

администр

ативной 

процеду 

ры** 

Макси 

мальный 

срок 

осуществ- 

ления 

админист 

ративной 

процедуры 

Срок действия 

справки, друго 

го документа 

(решения) 

выдаваемых 

(принимаемого) при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

1 2 3 4 5 6 

Жилищные правоотношения 

1.1.  

Принятие 

решения: 

***  

1.1.5. о 

постановке 

на учет 

(восстановле

нии на 

учете) 

граждан, 

нуждаю 

щихся в 

улучше 

нии 

жилищных 

условий 

 

Председатель 

профсоюзной 

организации ГУЗ 

«ГОККВД» 

Линкевич Т.А. 

здание 

амбулаторно 

поликлинического 

отделения  

диспансе- 

ра, каб.№12, 

тел. 55 -09-10 

 

 

Заявление, 

паспорта или 

иные 

документы 

удостоверяю

щие личность 

всех 

совершен 

нолетних 

граждан, 

свидетельства 

о рождении 

несовершенно

летних детей, 

принимае 

мых на учет 

нуждающихся 

в улуч 

шении 

жилищных 

условий и 

(или) 

состоявших 

на таком 

учете, 

документы 

подтвер 

ждающие 

право на 

внеочередное 

или 

первоочередн

ое предостав 

ление жилого 

помеще 

ния, – в 

случае 

наличия 

такого права, 

сведения о 

доходе и 

имуществе 

 

 

 

 

Бесплатно 

 

 

1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

 

 

бессрочно 



каждого 

члена семьи – 

в случае 

постанов 

ки на учет 

(восстановлен

ия на учете) 

граждан, 

имеющих 

право на 

получение 

жилого 

помеще 

ния 

социального 

пользова 

ния в 

зависимости 

от их дохода 

и имущества 

домовая книга 

(при ее нали 

чии) – в 

случае 

постанов 

ки на учет 

нуждающихся 

в улучше 

нии 

жилищных 

условий 

граждан, 

проживающи

х в одноквар 

тирном, 

блокиро 

ванном 

жилом доме 

1.1.6. о 

разделе 

(объединени

и) очереди, о 

переоформл

ении 

очереди с 

граждани 

на на 

совершен 

нолетнего 

члена его 

семьи 

Председатель 

профсоюзной 

организации 

ГУЗ»ГОККВД» 

 Линкевич Т.А. 

здание 

амбулаторно 

поликлинического 

отделения  

диспансера, 

каб.№12, 

тел. 55 -09-10 

 

Заявление, 

паспорта или 

иные 

документыуд

остоверяющи

е личность 

всех 

совершен 

нолетних 

граждан, 

свидетель 

ства о 

рождении 

несовершенно

летних детей, 

принимае 

мых на учет 

нуждающихся 

в улуч 

шении 

жилищных 

Бесплатно 1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

бессрочно 



условий и 

(или) 

состоящих на 

таком учете, 

документыпо

дтверж 

дающие право 

на 

внеочередное 

или первооче 

редное 

предостав 

ление жилого 

помеще 

ния, – в 

случае 

наличия 

такого права, 

сведения о 

доходе и 

имуществе 

каждого 

члена семьи – 

в случае 

постанов 

ки на учет 

граждан, 

имеющих 

право на 

получение 

жилого 

помеще 

ния 

социального 

пользо 

вания в 

зависимости 

от их дохода 

и имущества 

1.1.7. о 

снятии 

граждан с 

учета 

нуждающих

ся в улучше- 

нии 

жилищных 

условий 

Председатель 

профсоюзной 

организации 

ГУЗ»ГОККВД»  

Линкевич Т.А. 

здание 

амбулаторно 

поликлинического 

отделения  

диспансера, 

каб.№12, 

тел. 55 -09-10 

 

 

заявление 

паспорта или 

иные 

документыуд

остоверяющи

е личность 

всех 

совершен 

нолетних 

граждан 

Бесплатно 15 дней со 

дня подачи 

заявления 

бессрочно 



1.3. Выдача 

справки: 

1.3.1. о 

состоянии 

на учете 

нуждаю- 

щихся в 

улучшении 

жилищных 

условий 

Председатель 

профсоюзной 

организа 

ции  

Линкевич Т.А. 

здание 

амбулаторно 

поликлинического 

отделения  

диспансера, 

каб.№12, 

тел. 55 -09-10 

 

 

 

 

паспорт или 

иной 

документ, 

удостоверяю

щий личность 

 

 

 

 

Бесплатно 

 

 

 

в день 

обращения 

 

 

 

6 месяцев 

Труд и социальная защита 

2.1.Выдача 

выписки 

(копии) из 

трудовой 

книжки 

Заведующий 

кадрово – 

юридическим 

сектором 

Литосова Э.И. 

здание 

амбулаторно 

поликлиническ

ого отделения  

диспансера, 

каб.№10, 

тел. 55 -09-08 

 

- Бесплатно 

 
5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.2.Выдача 

справки о 

месте 

работы, 

службы и 

занимае 

мой 

должности 

Заведующий 

кадрово – 

юридическим 

сектором 

Литосова Э.И. 

здание 

амбулаторно 

поликлиническ

ого отделения  

диспансе- 

ра, каб.№10, 

тел. 55 -09-08 

 

- Бесплатно 
5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.3.Выдача 

справки о 

периоде 

работы, 

службы 

Заведующий 

кадрово – 

юридическим 

сектором 

Литосова Э.И. 

здание 

амбулаторно 

поликлиническ

ого отделения  

диспансе- 

ра, каб.№10, 

тел. 55 -09-08 

 

- Бесплатно 
5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.4.Выдача 

справки о 

размере 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

- Бесплатно 
5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 



заработной 

платы 

(денежно 

го доволь 

ствия) 

стационарное 

отделения  

диспансе- 

ра, 

тел. 62- 02 -51 

 

 

2.5.Назна 

чение 

пособия по 

беремен 

ности и 

родам 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансе- 

ра, 

тел. 62- 02 -51 

 

 

паспорт 

или иной 

документ, 

удостоверя

ющий 

личность, 

листок 

нетрудоспо

собности 

(справка о 

временной 

нетрудоспо

собности) 

Бесплатно не позднее 

дня выплаты 

очередной 

заработ 

ной платы, 

стипендии, 

пособия 

на срок, 

указанный в 

листке 

нетрудоспосо

бности 

(справке о 

временной 

нетрудоспосо

бности) 

2.6.Назна 

чение 

пособия в 

связи с 

рождением 

ребенка 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансера 

тел. 62- 02 -51 

 

 

Заявление, 

паспорт 

или иной 

документ, 

удостоверя

ющий 

личность, 

справка о 

рождении 

ребенка – в 

случае, 

если 

ребенок 

родился в 

Республи 

ке 

Беларусь 

свидетельс

тво о рож 

дении 

ребенка – в 

случае, 

если 

ребенок 

родился за 

пределами 

Республик

и Беларусь 

свидетель 

ства о 

рождении, 

смерти 

детей, в 

том числе 

старше 18 

лет (пред 

ставляют 

ся на всех 

детей), 

Бесплатно 10 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

докумен 

тов и (или) 

сведений от 

других 

государст 

венных 

органов, 

иных 

организа 

ций – 

1 месяц 

Единовремен 

но 



копия 

решения 

суда об 

усыновле 

нии (удо 

черении) 

(далее – 

усыновле 

ние) – для 

семей, 

усыновивш

их (удо 

черивших) 

(далее – 

усыновивш

ие) детей 

выписки 

(копии) из 

трудовых 

книжек 

родителей 

(усынови 

телей 

(удочерите

лей) 

(далее – 

усыновите

ли), 

опекунов) 

или иные 

документы

подтверж 

дающие их 

занятость, 

домовая 

книга (при 

ее нали 

чии) – для 

граждан, 

проживаю

щих в 

одноквар 

тирном, 

блокирован

ном жи 

лом доме, 

копия 

решения 

суда о 

расторже 

нии брака 

либо 

свидетель 

ство о 

расторже 

нии брака 

или иной 

документ, 

подтвержд



ающий 

категорию 

неполной 

семьи, – 

для 

неполных 

семей 

 

2.8. Назна- 

чение 

пособия 

женщинам 

ставшим на 

учет в 

государст- 

венных 

организа- 

циях 

здравоохран

ения до 12-

недельного 

срока 

беремен- 

ности 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансера, 

тел. 62- 02 -51 

 

 

заявление 

 

паспорт 

или иной 

документ, 

удостоверя

ющий 

личность 

 

заключе 

ние 

врачебно-

консультац

ионной 

комиссии 

Бесплатно 
10 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

докумен- 

тов и (или) 

сведений от 

других 

государст- 

венных 

органов, 

иных 

организа- 

ций – 

1 месяц 

Единовреме- 

но 

2.9. Назна- 

чение 

пособия по 

уходу за 

ребенком в 

возрасте до 

3 лет 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансера, 

тел. 62- 02 -51 

 

 

Заявление, 

паспорт 

или иной 

документ, 

удостоверя

ющий 

личность, 

свидетель 

ство о 

рождении 

ребенка 

(для иност 

ранных 

граждан и 

лиц без 

гражданств

а, кото 

рым 

предостав 

лен статус 

беженца в 

Республи 

ке Бела 

русь, – при 

наличии 

такого 

свидетельс

тва) 

 

копия 

решения 

суда об 

усыновлен

ии – для 

Бесплатно 10 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

докумен- 

тов и (или) 

сведений от 

других 

государст- 

венных 

органов, 

иных 

организа- 

ций – 

1 месяц 

По день 

достижения 

ребенком 

возраста 3 лет 



семей, 

усыновивш

их детей 

 

выписки 

(копии) из 

трудовых 

книжек 

родителей 

(усыновите

лей, 

опекунов) 

или иные 

документы

подтверж- 

дающие их 

занятость 

 

домовая 

книга (при 

ее нали- 

чии) – для 

граждан, 

прожива- 

ющих в 

одноквар- 

тирном, 

блокиро- 

ванном 

жилом 

доме 

 

справка о 

том, что 

гражданин 

является 

обучаю- 

щимся или 

воспитан 

ником 

учрежде- 

ния 

образова 

ния (с ука 

занием 

иных 

необходи- 

мых 

сведений, 

которыми 

располага- 

ет 

учрежде- 

ние обра- 

зования) 

 

копия 

решения 

суда о 



расторжен

ии брака 

либо 

свидетель- 

ство о 

расторже- 

нии брака 

или иной 

документ, 

подтверж- 

дающий 

категорию 

неполной 

семьи, – 

для 

неполных 

семей 

 

справка о 

выходе на 

работу, 

службу, 

учебу до 

истечения 

отпуска по 

уходу за 

ребенком в 

возрасте до 

3 лет и 

прекраще- 

нии 

выплаты 

пособия – 

при 

оформле- 

нии отпус- 

ка по ухо- 

ду за 

ребенком 

до 

достиже- 

ния им 

возраста 3 

лет другим 

членом 

семьи 

2.13. Назна- 

чение 

пособия по 

уходу за 

больным 

ребенком в 

возрасте до 

14 лет 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансе- 

ра, 

тел. 62- 02 -51 

 

 

листок 

нетрудос- 

пособнос- 

ти 

Бесплатно не позднее 

дня выплаты 

очередной 

заработ 

ной платы 

на срок, 

указанный в 

листке 

нетрудоспосо

бности 

2.14. Назна 

чение 

пособия по 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

листок 

нетрудос 

пособнос 

Бесплатно не позднее 

дня выплаты 

очередной 

на срок, 

указанный в 



уходу за 

ребенком в 

возрасте до 

3 лет и 

ребенком-

инвалидом в 

возрасте до 

18 лет в 

случае 

болезни 

матери либо 

другого 

лица, 

фактичес 

ки осущес 

твляющего 

уход за 

ребенком 

стационарное 

отделения  

диспансе- 

ра, 

тел. 62- 02 -51 

 

 

ти заработ 

ной платы 

листке 

нетрудоспосо

бности 

2.16. Назна 

чение 

пособия при 

санаторно-

курортном 

лечении 

ребенка-

инвалида 

Главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансе- 

ра, 

тел. 62- 02 -51 

 

 Бесплатно не позднее 

дня выпла 

ты очеред 

ной зара 

ботной 

платы 

на срок, 

указанный в 

листке 

нетрудоспосо

бности 

2.19. Выда 

ча справки о 

выходе на 

работу, 

службу до 

истечения 

отпуска по 

уходу за 

ребенком в 

возрасте до 

3 лет и 

прекраще 

нии выплаты 

пособия 

Заведующий 

кадрово – 

юридическим 

сектором 

Литосова Э.И. 

здание 

амбулаторно 

поликлиническ

ого отделения  

диспансе- 

ра, каб.№10, 

тел. 55 -09-08 

 

- Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.20. Выда 

ча справки 

об удержа- 

нии али 

ментов и их 

размере 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансе- 

ра, 

тел. 62- 02 -51 

 

паспорт 

или иной 

документ, 

удостоверя

ющий 

личность 

Бесплат 

но 

5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.24. Выда- 

ча справки о 

необес- 

печеннос 

ти ребенка в 

текущем 

году 

путевкой за 

счет средств 

Заведующий 

кадрово – 

юридическим 

сектором, 

председатель 

комиссии по 

оздоровлению 

Литосова Э.И., 

каб.№10, 

- Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 



государстве-

нного 

социального 

страхования 

в лагерь с 

круглосу- 

точным 

пребыва- 

нием 

тел. 55 -09-08 

 

2.25. Выда- 

ча справки о 

нахож- 

дении в 

отпуске по 

уходу за 

ребенком до 

дости- 

жения им 

возраста 

3 лет 

Заведующий 

кадрово – 

юридическим 

сектором 

Литосова Э.И. 

здание 

амбулаторно 

поликлиническ

ого отделения  

диспансе- 

ра, каб.№10, 

тел. 55 -09-08 

 

- Бесплатно 5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 

2.29. Выда- 

ча справки о 

периоде, за 

который 

выплачено 

пособие по 

беремен 

ности и 

родам 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансе- 

ра, 

тел. 62- 02 -51 

 

паспорт 

или иной 

документ, 

удостоверя

ющий 

личность 

Бесплатно 3 дня со дня 

обращения 

бессрочно 

2.35. Вып- 

лата посо- 

бия (мате 

риальной 

помощи) на 

погребе 

ние 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансера, 

тел. 62- 02 -51 

 

заявление 

лица, 

взявшего 

на себя 

организа- 

цию погре- 

бения 

умершего 

(погибшее 

го) 

паспорт 

или иной 

документ, 

удостоверя

ющий 

личность 

заявителя, 

справка о 

смерти – в 

случае, 

если 

смерть 

зарегистри

рована в 

Республике 

Беларусь 

свидетельс

тво о смер- 

Бесплатно 1 рабочий 

день со дня 

подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

докумен- 

тов и (или) 

сведений от 

других 

государст- 

венных 

органов, 

иных 

организа- 

ций – 

1 месяц 

единовременн

о 



ти – в слу- 

чае, если 

смерть 

зарегистри

рована за 

пределами 

Республик

и Беларусь 

свидетельс

тво о 

рождении 

(при его 

наличии) – 

в случае 

смерти 

ребенка 

(детей), 

справка о 

том, что 

умерший в 

возрасте от 

18 до 23 

лет на день 

смерти 

являлся 

обучающи

мся или 

воспитан- 

ником 

учрежде- 

ния 

образова- 

ния,  в 

случае 

смерти 

лица в 

возрасте от 

18 до 23 

лет 

Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины ) 

18.7.Выдача 

справки о 

наличии или 

об 

отсутствии 

исполнитель

ных листов 

и (или) иных 

требований 

о взыскании 

с лица 

задолжен- 

ности по 

налогам, 

другим 

долгам и 

обязательств

ам перед 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансера, 

тел. 62- 02 -51 

 

Заявление    

 

паспорт или 

иной 

документ, 

удостоверяю

щий 

личность 

Бесплатно 5 рабочих 

дней со дня 

подачи 

заявления, а 

при необхо- 

димости 

проведе- 

ния специаль- 

ной (в том 

числе 

налоговой) 

проверки, 

запроса 

документов и 

(или) 

сведений от 

других 

государственн

6 месяцев 



Республикой 

Беларусь, 

ее юриди- 

ческими и 

физическим

и лицами 

для реше- 

ния вопроса 

о выходе из 

гражданства 

Республики 

Беларусь 

ых органов, 

иных 

организаций – 

1 месяц 

18.13.Выдач

а справки о 

доходах, 

исчислен 

ных и 

удержан 

ных суммах 

подоходного 

налога с 

физических 

лиц 

главный 

бухгалтер 

Куди О.С. 

стационарное 

отделения  

диспансера, 

тел. 62- 02 -51 

 

 

паспорт  

или иной 

документ, 

удостоверяю

щий 

личность 

   Бесплатно 

 

В день 

обращения 

 

бессрочно 

*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления 

административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в 

который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными 

органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также 

могут быть представлены гражданином самостоятельно. 

 ***Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, 

разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – 

порядковый номер в пределах главы. 

 



 

 

 

 

 


